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A continuación  se  presenta  el  Manual  de  Presentación  de  solicitudes  al  Programa  Vinculación
Universidad, Sociedad y Producción.

Los subtítulos que encontrará son los siguientes:

1.- Ingreso al sistema y vinculación a la solicitud

2.- Solicitud de usuario Udelar

3.- Llenado del formulario 

4.- Formulario de la Convocatoria

5- Envío del Trámite

1.- Ingreso al sistema y vinculación a la solicitud

1.1 Ingreso al sistema y roles  

La presentación de solicitudes a este llamado se realiza a través del Sistema Integral de Gestión y
Evaluación de la Udelar.  Para iniciar una solicitud deberá contar con usuario Udelar.  El usuario y
contraseña son los mismos que utiliza en otros sistemas de la institución, por ejemplo: EVA, MAP o
SGAE.

Si  ya  cuenta  con  el  usuario  Udelar  podrá  ingresar  a  SIGEVA-Udelar  a  través  del  enlace:
https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home.  Si no cuenta con usuario Udelar, más adelante en este
instructivo encontrará los pasos a seguir para solicitarlo.

A continuación, se desplegará la siguiente pantalla, en la que deberá ingresar sus datos de usuario
Udelar.

Si no recuerda la contraseña, podrá recuperarla presionando “¿Olvidó su contraseña?” y siguiendo
las indicaciones.

Al ingresar verá dos roles:

https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/home


1.2 Vinculación a la solicitud e importación de datos desde CVUy

Quien inicie el formulario de solicitud con el rol USR será quien figure como responsable. En caso
de que la solicitud tenga dos responsables, la otra persona responsable de la solicitud figurará como co-
responsable y deberá vincularse con el código de trámite brindado por quien inició la solicitud. Ambas
personas, a todos los efectos de esta convocatoria, serán igualmente responsables ante CSIC.

Atención:     

Todas las personas que integran la solicitud con los distintos roles (responsable, co-responsable,
integrante  u  otros)  deben ingresar con el  rol  UBD para realizar la  importación de  CVUy y
adjuntar el archivo del CV. 

A cada solicitud se le adjudica un “Código de trámite”. Es a través de dicho número que los
demás participantes, diferentes al responsable, se asocian a la postulación.

En el instructivo “Configuración de CVUy y rol UBD” se indican los pasos a seguir para realizar la
configuración de CVUy que permita la importación al banco de datos de SIGEVA-Udelar, y los pasos a
seguir  para  la  vinculación  a  la  solicitud.  Es  importante  que    todos/as  los  integrantes  (incluyendo  
responsable/s   e integrantes)    sigan los pasos detallados en el instructivo  . 

El CVUy de co-responsable e integrantes deberá estar actualizado e importado al banco de datos de
SIGEVA-Udelar  al  momento  de vincularse  al  trámite.  Cambios  posteriores  a  la  vinculación  no se
reflejarán en la postulación.

Si se realizaran actualizaciones en el CVUy luego de realizar la vinculación a la solicitud por parte
del co-responsable o integrantes, quien sea responsable de la postulación deberá quitar a la persona del
formulario  Equipo de investigación. La persona deberá volver hacer la importación de datos desde
CVUy y volver a vincularse con el código de trámite. 

Si los cambios en CVUy son del responsable, luego de actualizar datos en CVUy deberá repetir el
procedimiento de importación al banco de datos de SIGEVA-Udelar. En la postulación se incluirán los
datos actualizados al momento del envío de la solicitud.

https://cloud.csic.edu.uy/index.php/s/VIpYbPt3epM02SQ


El archivo del CV no refleja, en ningún caso, las modificaciones que se realicen en CVUy. Se deberá
volver a subir el archivo actualizado luego de cada modificación en el sistema CVUy, y en caso de los
integrantes/co-responsables vinculados, deberán desvincularse y volver a vincularse a la solicitud para
que la actualización se refleje en ella.

2.- Solicitud de usuario Udelar

2.1.- Instrucciones para docentes/estudiantes/egresados de la Udelar

Si no cuenta con usuario, deberá solicitarlo:
 
i) si es docente, en la sección personal de su servicio, y
ii) si es estudiante o egresado, en la sección bedelía del servicio correspondiente.

Luego de solicitar el usuario, recibirá mediante correo electrónico las instrucciones a seguir para
realizar la activación de la cuenta. Una vez hecho esto, podrá ingresar a SIGEVA-Udelar.

2  .2.- Postulantes o Integrantes que no han tenido ningún vínculo previo con la Udelar  

Deberán solicitar el usuario a través del formulario Responsables/integrantes sin usuario Udelar. 

3.- Llenado del formulario 

La solicitud debe ser completada por quien inicia el formulario.  Como ya se mencionó más arriba,
las personas que integren el trámite con el rol: Co-responsable, integrantes u otros,  deberán vincularse
ingresando al rol UBD (USUARIO BANCO DE DATOS DE ACTIVIDADES DE CYT) del SIGEVA-
Udelar con el código de trámite que deberá informar el responsable. 

3.1 Inicio de la Solicitud

Quien  sea  responsable  de  la  solicitud,  luego  de  ingresar  en  el  rol  USR  “Usuario  presentación-
solicitud”,  deberá  cliquear  en  la  pestaña  Convocatorias>Convocatorias  vigentes,  luego
presionar  Postularme en  la  tarjeta  o  recuadro  de  la  convocatoria:  Programa de  Vinculación
Universidad, Sociedad y Producción M2.

https://sigeva.udelar.edu.uy/eva/udelar/solicitudAltaUsuario


Al cliquear en POSTULARME se despliega la confirmación de la postulación:

Deberá tildar obligatoriamente todos los ítems que se desplegarán en la pantalla y luego presionar el 
botón  Continuar. Una vez postulado a la convocatoria podrá acceder nuevamente a su presentación 
ingresando a Convocatoria>Trámites realizados. 



3.2 Pantalla principal de la convocatoria

En la pantalla principal de la convocatoria se visualizan tres grandes secciones. En la parte superior,
los datos de la convocatoria y seguimiento (código de trámite, el compromiso para descargar, el estado
del trámite y el  botón  Enviar),  en la segunda sección, se muestran los distintos formularios de la
solicitud y por último una sección para adjuntar los archivos a la propuesta.



3.2.1- Datos de la convocatoria y seguimiento del trámite

En esta primera sección, se visualiza el código del trámite, que es el identificador que deberá compartir
el responsable con el resto de las personas que formen parte del proyecto y con el cual se vincularán a
través del rol UBD de SIGEVA. También puede verse la fecha límite de presentación

Debajo se refleja cada etapa del proceso de evaluación: Presentación, Gestión y Control y Resolución.
Una  vez  que  la  solicitud  esté  en  el  estado  final  (aprobado  o  no  aprobado)  podrá  acceder  a  las
evaluaciones, la nota de resolución y carta de notificación correspondiente.

En  la  parte  superior  derecha,  mediante  el  botón  “compromiso”  podrá  descargar  el  formato
de compromiso de ejecución del proyecto por parte de responsable/s. El mismo deberá ser completado,
firmado y adjuntado en la página principal (tal como se explica en el punto 3.2.3). 

Además,  mediante  el  botón  “presentación”,  podrá  descargar  un  archivo  que  contiene  toda  la
información ingresada en cada formulario. 

El botón “enviar”, finaliza el proceso de presentación de la solicitud.
 

3  .2.  2  - Formularios de la solicitud.  
 
La convocatoria cuenta con 10 formularios modelados en forma de tarjetas. Cada tarjeta cuenta con el
nombre del formulario, un icono alusivo y un globo que indica el estado del formulario (sin datos en
gris o con datos en verde).



Los estados que puede tomar el formulario son 2, formulario sin datos o formulario completo.

Los formularios obligatorios para enviar son: 

• Datos del Proyecto
• Instituciones Relacionadas
• Información de la Contraparte
• Antecedentes de la Vinculación
• Equipo de Investigación
• Recursos Financieros 

Estos deberán estar marcados con el “check verde” de formulario completo antes de enviar el trámite. 

3.  2.3  - Archivos Adjuntos   en la página principal  

A la solicitud se deberá adjuntar el compromiso de responsable/s y la propuesta de investigación:



Es posible seleccionar los archivos a adjuntar haciendo “clic” sobre la tarjeta o también arrastrar y
soltar el archivo sobre la tarjeta correspondiente. Una vez seleccionado el archivo presionar “Subir
archivo” o “Quitar” si no es el archivo deseado.

Si se adjunta correctamente indicará “Subido”. Se admiten archivos de tipo: PDF, TXT, RAR, ZIP,
JPG, PNG y ODT.  Se recomienda no poner signos de puntuación ni números en el nombre de los
archivos.

 4.- Formulario de la Convocatoria

La convocatoria cuenta con 10 formularios: 

• DATOS DEL PROYECTO
• RECURSOS HUMANOS
• INSTITUCIONES RELACIONADAS
• ASPECTOS ÉTICOS
• EVALUADORES A CONSIDERAR O NO CONSIDERAR
• EQUIPO DE INVESTIGACIÓN
• RECURSOS FINANCIEROS
• OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO
• INFORMACIÓN DE LA CONTRAPARTE
• ANTECEDENTES DE LA VINCULACIÓN

La postulación quedará efectiva luego de presionar “Enviar” en la pantalla principal y luego que quede
el botón sombreado deshabilitado.

4.  1- Formulario de Datos del proyecto   

En este formulario se detallan las características del proyecto. Los campos marcados con un asterisco



rojo son obligatorios.

El formulario es obligatorio para enviar la postulación y cuenta con los siguientes campos  (no todos
son obligatorios):

Campo: Disciplina y subdisciplina, se deberá seleccionar al menos una y hasta tres.



Campo: Área principal de conocimiento. Contiene las opciones de área principal de conocimiento en la
que los  proponentes entienden se ubica la  propuesta.  Las  mismas son:  Agraria,  Social  y Artística,
Básica, Salud y Tecnológica).

Campo: Otras áreas de conocimiento.Contiene las mismas opciones de área principal, pero permite
seleccionar más de una .

Campo: Título del Proyecto: debe contener un máximo de 500 caracteres.

Campo: Resumen del Proyecto: debe contener un máximo de 500 caracteres.

Campo: Palabras clave (debe contener entre una y tres palabras claves)

Campo: Título del Proyecto en Inglés: debe contener un máximo de 500 caracteres.

Campo: Resumen del Proyecto en Inglés: debe contener un máximo de 500 caracteres. 

Campo: Palabras clave en Inglés debe contener entre una y tres palabras claves)

Campo: Duración del proyecto. Las opciones son 18 o 24 meses

Campo: Servicio en el que se desarrollará el proyecto 

Campo: Otros servicios

Campo: ¿Ha solicitado este mismo proyecto o uno similar a otra fuente de financiamiento? En caso 
que seleccionen “Sí” no aparecen más datos para completar pero será obligatorio completar  el 
formulario de Otras fuentes de financiamiento.

Campo: Observaciones en caso que sea necesario. (máximo 500 caracteres).

Campo: Justificación de superación de monto máximo anual se debe completar de forma obligatoria en
caso de superar el monto máximo permitido por las bases del presente llamado.

4.2- Formulario Recursos Humanos

A continuación se muestra la pantalla actual de dicho formulario: 



En  el  caso  de  seleccionar  “Sí”,  se  desplegará  la  siguiente  pantalla  y  haciendo  clic  en
NUEVO podrá ingresar los datos de la tesis.

 
4  .3- Formulario de Instituciones Relacionadas     

En este formulario se indican todas las instituciones con las que se vincula la  solicitud. El mismo
constituye un formulario obligatorio para enviar la postulación. 

A través del botón “Nuevo” puede comenzar la búsqueda de la institución.



En  el  cuadro  de  búsqueda  ingrese  el  nombre  de  la  institución  que  está  buscando  y  al  presionar
“Buscar”, se desplegará la siguiente pantalla:

Aquí podrá seleccionar la institución haciendo clic en el botón "Seleccionar", en caso que la búsqueda



haya arrojado resultados. En caso de que la institución no se encuentre o necesite ingresar un nivel más
de detalle, puede agregarla en la parte inferior de la pantalla y seleccionar “Ingresar Otra”.

A través  del botón “NUEVO” podrá ingresar nuevos registros.

Para cada institución deberá marcar el/los roles que correspondan con respecto a la solicitud que está
presentando.

Es  necesario  completar  este  formulario  para  poder  ingresar  al  formulario  “Información  de  la
contraparte”, ya que se cargarán allí las instituciones indicadas como contrapartes.

4.  4- Formulario Aspectos Éticos  

Deberá  indicar  si  el  proyecto  requiere  aprobación  por  parte  de  un  comité  de  ética.  Es  un
formulario no obligatorio para enviar la postulación.

En el caso de seleccionar “Sí” muestra opción de adjuntar y la información adicional, en caso que los
datos  indicados  allí  (nombre  del  protocolo,  responsables,  título  del  proyecto)  no  se  correspondan
directamente con los datos de la solicitud que está presentando.



El formato del adjunto puede ser pdf, txt, doc, docx, odt, rtf, rar, zip, png y jpg. El tamaño no puede
superar los 25MB.

4  .5- Formulario Evaluadores   a c  onsiderar y/  o   no considerar:  

En  este  formulario  podrá  hacer  sugerencias  de  evaluadores  para ser  considerados  por
la  Subcomisión  del  Programa  VUSP para  evaluar  su  solicitud.  También  podrá  indicar
nombres  de  personas  que,  por  alguna  razón,  prefiere  que  no  evalúen  su  solicitud.  La
Subcomisión tendrá la libertad de atender o no las sugerencias. 

Constituye un formulario no obligatorio para enviar la postulación.



El mail no es obligatorio en el caso de que el evaluador sea “a no considerar”.

4  .6- Formulario Equipo de Investigación  

A continuación se muestra la pantalla del formulario. El mismo es de carácter   obligatorio para  el
envío de la postulación.

Sólo puede haber un responsable y un co-responsable cómo máximo.

Por  defecto,  quien  completa  la  solicitud  tendrá  el  rol  Responsable.  El  resto  del  equipo  deberá
vincularse a través del rol UBD con el código de trámite que deberá proporcionarles el/la responsable
(como se detalla en el punto 1.2 de este mismo instructivo).



A medida  que  las  personas  se  vayan  vinculando  al  trámite,  se  cargarán  y  visualizarán  en  este
formulario.   Se deberá cliquear en  Actualizar Cargos para que se muestren los cargos del  Sistema
Integral de Administración de Personal (SIAP) de la Universidad de la República. En algunos casos,
podría suceder que las personas vinculadas al trámite no tengan cargo vigente  (a la fecha actual o al
1ero del mes anterior) y se mostrará una advertencia no bloqueante en la parte superior de la pantalla,
tal como se visualiza en la imagen anterior.

Al  guardar  el  formulario  se  verificará  que  al  menos  una  de  las  personas  responsables
tenga un cargo docente de grado 2 a 5, efectivo o interino.

4.7-   Recursos Financieros  

Este formulario es de carácter obligatorio. 

El monto  total   entre  sueldos,  gastos e  inversiones  debe  ser menor  o  igual  a  $1,600,000  (pesos
uruguayos).

Este  formulario  tiene  variables  que  dependen  de  lo  que  completó  en  el  formulario  “Datos  del
Proyecto”, como por ejemplo, la duración del mismo.

Rubros Gastos e Inversiones



Los formularios de Gastos e Inversiones son similares, contienen los mismos campos a completar.
Al  seleccionar  en  el  rubro>nuevo  se  ingresa  una  entrada  de  registro.  Deberá  ingresar  de  forma
obligatoria  una  descripción  del  gasto/inversión,  seleccionar  el  Servicio  donde  se  ejecutará,  y  una
justificación del mismo. Posteriormente debe ingresar el año y el monto a ejecutar.

Gastos en Materiales



Otros Gastos



Deberá completar la información solicitada en pantalla antes de Guardar. 

Creación de Cargo

Una  vez  completos  los  campos:  “Grado”,  “Servicio”  y  los  valores  correspondientes  a
dedicación  horaria  y  duración  en  meses  para  cada  año,  deberá  presionar  Calcular  Montos,
luego  deberá  cliquear  Guardar.  Para  modificar  datos  deberá  modificar  los  valores,
presionar nuevamente Calcular Montos y luego Modificar.



Extensión de Cargos



Para calcular los montos de las extensiones deberá cliquear en Buscar cargos. El sistema importará los
datos de cargos vigentes de las personas que se encuentren en el formulario Equipo de Investigación
desde el SIAP. Se deberá seleccionar el cargo para el que se solicitará la extensión horaria, el campo
Dedicación  horaria  actual,  se  completará  con  este  dato.  Luego  deberá  indicar  en  los  menús
desplegables la dedicación horaria a la que se aspira y la duración en meses. La dedicación horaria a la
que  aspira  debe  ser  mayor  a  la  dedicación  horaria  actual.  Una vez  completados  los  datos  deberá
presionar  Calcular Montos  y luego  Guardar. Para editar los datos guardados deberá modificar los
valores y presionar nuevamente Calcular Montos y luego Modificar.

Dedicación Compensada Docente

Para  calcular  montos  de  dedicaciones  compensadas  docentes  se  deberá,  en  primer  lugar,
presionar  en  “Buscar  cargos”.  El  sistema  importará  los  datos  de  cargos  de  los/as
integrantes  y  responsables  de  la  solicitud  desde  el  SIAP.  Se  deberá  seleccionar  el  cargo
para  el  que  se  solicitará  la  dedicación  compensada,  la  cantidad  de  horas  sobre  la  que  calcula  la
compensación y una justificación del monto solicitado. Posteriormente, deberá indicar en qué año se
otorgará la dedicación compensada y durante cuántos meses.

Luego de  completados  esos  datos  deberá  presionar  “Calcular montos” y  luego “Guardar”.  Para
modificar  datos  deberá  modificar  los  valores,  presionar  nuevamente  “Calcular  montos”  y  luego
“Modificar”.



Inversiones en Equipos

Deberá completar la información solicitada en pantalla antes de Guardar. 

Al guardar, en algunos casos podrá mostrarse una advertencia no bloqueante que indique que el monto
total entre sueldos, gastos e inversiones sea menor o igual a $1.250.000 (pesos uruguayos).

Inversiones en Bibliografía



Deberá completar la información solicitada en pantalla antes de Guardar. 

Al guardar, en algunos casos donde se supere el monto, se mostrará una advertencia no bloqueante
indicando que el monto total entre sueldos, gastos e inversiones debe ser menor o igual a $1.600.000
(pesos uruguayos).

4.8-   Otras fuentes de financiamiento  

En caso de haber seleccionado “si” en la pregunta “¿Ha presentado este mismo proyecto o uno similar 
a otra fuente de financiamiento?” en el formulario Datos del proyecto será obligatorio completar el 
formulario Otras fuentes de financiamiento.
El postulante deberá indicar los financiamientos obtenidos. Al seleccionar NUEVO se abre la siguiente 
pantalla, en la que deberá completar los datos seleccionados: 

El presente formulario no es de carácter obligatorio.



 

4.9- Información de la contraparte

Este formulario es obligatorio para enviar el trámite.

Al  ingresar  a  este  formulario  se  debe  haber  completado  antes  el  formulario  de  Instituciones
relacionadas. 

Aquí se visualizaran las instituciones que se hayan marcado como  contraparte en el formulario de
Instituciones relacionadas.



Cliqueando el botón EDITAR, se despliega un nuevo formulario para completar con los datos de la
contraparte.



• Los campos obligatorios se visualizan con el asterisco en rojo.

• Los campos obligatorios se visualizan con el asterisco en rojo.

• Se debe  descargar  la  carta  de compromiso  de la  contraparte.  La  misma será completada y
firmada por  la  contraparte.  Posteriormente,  deberá adjuntarla  haciendo clic  en  “seleccionar
archivo”. *Recomendamos no incluir signos de puntuación ni números en el nombre de este
archivo.

• Es obligatorio ingresar la información de al menos un responsable de la contraparte.

Luego de cargar la información de la pantalla anterior y guardar, se visualizará en la pantalla principal
el resto de la información de la contraparte:

4.10- Antecedentes de la Vinculación

Formulario obligatorio para enviar el trámite.

Aquí deberá cargar los antecedentes de vinculación más relevantes de los últimos 5 años.

El presente formulario, al igual que la Información de la contraparte, se cargará con la información ya
guardada en el formulario Instituciones relacionadas. 

Al ingresar se visualizará la siguiente pantalla:



Al cliquear en Editar se despliega la pantalla:

En caso de seleccionar SI se muestra:



Y al ingresar en Nuevo se visualiza:



Los campos obligatorios se visualizan con el asterisco en rojo.

Debe seleccionar al menos una vinculación formal o informal.

Al Guardar se visualizará:

Al cliquear en  Guardar nuevamente,  se vuelve a la pantalla principal de  Antecedentes de
Vinculación.



También  podrá  cargar  la  información  de  los  Antecedentes  de  vinculación  en  el  marco  de  otros
programas de la CSIC y otros antecedentes con programas de vinculación.

En caso de marcar SI en alguno de ellos se mostrará el subformulario para ingresar la información.

5- Envío del Trámite

Una vez que se encuentren completos los formularios obligatorios y se hayan adjuntado los archivos a
la presentación, se debe proceder a enviar el trámite.

Si está seguro/a del envío del trámite, presione Enviar Presentación. 



Luego de enviado el botón quedará en un tono más claro de verde y se indicará que el trámite quedó
enviado.

Una vez enviado, el formulario no podrá ser editado. En caso de entregas erróneas, se podrá solicitar
que el trámite sea reabierto o anulado. Para estos efectos o con respecto a cualquier consulta sobre este
llamado, debe comunicarse a: sp@csic.edu.uy
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